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1学员登录首页
在浏览器地址栏输入学校统一登录网站地址，进入登录页，如图1.1。
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图 1.1
1.2学员登录
在登录首页，输入正确的用户名、密码，点击【登录】进入系统，如图1.2。
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图 1.2
登录成功后，进入系统个人中心首页，如图1.3。
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图 1.3

2个人中心
学员个人中心主要是对学员信息、账号、我的课程、学习任务、学习统计、我的成绩单、学习圈等进行管理统计。如图2.1。
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图 2.1
2.1个人中心首页
在个人中心首页可以看到学员的基本信息，包含学员的角色和所在组织等信息，如图2.2。
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图 2.2
2.2账户管理
点击账户管理，下有两个子菜单：基本信息和头像修改，点击不同的菜单可以进行不同的操作，如图2.3。
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图 2.3
2.3我的课程

我的课程页面显示自己理论学习环节的学习情况，显示自己的所有必读和选读课程，同时可以在我的课程页面学习未完成的课程，如图2.6。

【1】课程总数：课程总数为必读课程与选读课程的总和，必读课程为后台老师设置的课程，必须学习；选读课程为前台学员自己选取的课程，选读学完后计算到已获得学时中。

【2】已获得学时：已获得学时为已完成的必读学时与已完成选读学时的总和。

【3】学习课程：在我的课程页面点击学习进入到课程播放页面，进行学习。在课程右上角显示课程状态：未完成、完成。

【4】课程类型：必读课程：必读课程需要全部完成；选读课程：学员可以在前台进行选课，被选的课程显示在选读课程中。
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图 2.6

2.4学习任务

学习任务是对理论学习、主题实践活动、培训总结进行统计查看。
【1】理论学习：显示理论学习的完成状态，学员完成理论学习的标准：所有必读课程学习完毕并且学时满足后台设置，点击【进入我的课程】进入我的课程页面。
【2】主题实践活动：显示学员主题实践活动提交、查重、审批情况。

【3】培训总结：按照老师要求，提交培训总结，显示培训总结的完成情况。
2.5学习统计

对学员的学习情况进行统计。

【1】课程总数：显示课程总数目，为必读课程数与选读课程数总和。

【2】要求学时：后台设置要求学时，学员已完成学时必须大于等于要求学时。

【3】我的学习统计：可以查看一日、一周、一月或一年的学习情况。

2.6我的成绩单

在我的成绩单中可以看到学员的基本信息和培训的最终成绩，如图2.10。

【1】个人详情：可以看到学员的详细信息，包含姓名、班级、分期、培训时间等信息。

【2】培训成绩：显示各个模块的详细成绩。
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图 2.10

2.7我的学习圈
我的学习圈，分为三个部分，我的言论、消息列表、我的关注，下面依次讲解三个部分的功能。
2.7.1我的言论
按发布时间倒序的方式显示自己的言论、发言图文内容、所属标签、点赞个数等，点击言论可以查看详情和评论，点击加载更多，向下加载5条，如图2.11。
【1】最近未读：显示自己的未读消息，同时可以直接关闭，点击未读的回复，直接会到该消息详情查看并回复。
【2】粉丝数：关注自己的人数总和。
【3】我要发言：点击我要发言，可以进行发言，上传多张图片，同时可以进行权限设置和选择主题。
【4】消息列表：点击消息列表，进入消息列表页面，显示所有显示所有回复的消息，显示评论回复的头像、姓名、内容、时间和对应的评论的等信息，点击加载更多向下可加载5条。
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图 2.11
2.7.2消息列表
消息列表同我的言论中的消息列表中的功能一致，显示所有回复的消息，显示评论回复的头像、姓名、内容、时间和对应的评论的等信息，点击加载更多向下可加载5条，如图2.13。
2.7.3我的关注
显示自己所关注的学员信息，点击错号可以直接删除，如图2.14。
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图 2.14
点击添加关注，可以输入需要关注的学员名称或学号，搜索需要关注的学员信息，可以添加关注，如图2.15。
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图 2.15
2.8消息通知
显示通知和系统消息列表，以标签区分类型，有未读的标识，点击标题进入对应详情页，如图2.16。
【1】通知：通知为管理员在后台添加的通知，自己可以进行查看。
【2】消息：消息为系统发出的消息，密码修改成功、考试完成、自测完成、综测完成等情况下，系统会发送消息。
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图 2.16
3首页

在个人中心中点击我要去学习，进入积极分子系统首页，如图3.1。
【1】横幅：查看系统的横幅，点击对应的图链接不同的地址。
【2】个人信息：显示自己的姓名、头像、角色、组织架构、学习进度等信息。
【3】消息通知：查看到后台发布的通知及系统消息，倒序显示，点击消息标题进入到资讯通知->通知消息列表，可查看通知详情。
【4】我的课程：显示所有的必读视频，点击视频可以进行学习，点击【更多】，进入个人中心->我的课程模块。
【5】热门课程推荐：显示关注较多的选读课程和视频资料，点击课程进入视频播放页面，可以进行查看。
【6】学习在路上：显示后台添加的资讯，显示包括标题、发表时间，点击标题进入资讯详情页，点击【学习路上】可以进入资讯通知列表页。
【7】学习圈：倒序显示发言内容，只显示文字不显示图，点击每条进入学习圈该言论位置，
点击【学习圈】进入学习圈列表页。
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图 3.1

4理论学习
4.1理论学习主页
在理论学习模块可以学习每课的必读和选读课程，理论学习主页是课程列表，如图4.1，点击不同的课程名称或课程图进入该课程的学习页面。

【1】查看已选课程：点击【查看已选课程】，进入个人中心->我的课程页面，可以看到预备党员阶段需要学习的必读和选读课程。
【2】我要学习：点击开始学习进入学习课程页面，可以查看该课程的精品课程、延伸阅读、视频资料等，如图4.2。

【3】课程详情：在理论学习页面，可以看到每课的已选课程、已完成课程、获得学时等情况。
【4】选课：当必读课程的学时少于要求学时时，学生需要在精品课程的选读中进行选课，点击选课，在个人中心->我的课程中就可以看到自己选读的课程，课程被选后，再学习选读的课程学时会被记录到总学时中。

注意：理论学习的结果只有未完成和已完成两种状态；所有必读课程观看完，且在线学习总学时达到后台要求，即为完成。
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图 4.1
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图 4.2
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图 4.3

5主题实践活动
点击主题实践活动，进入提交主题实践活动报告模块，如图5.1。

主题实践活动是自己提交报告的阶段，在规定的时间范围内提交报告，提交报告后会显示查重结果，查重率超过70%即为不通过需要再次提交，低于70%需要老师进行审核，老师审核通过，自己则可以看到审核结果和评价，未通过则需要再次提交，需要注意的是只能提交三次报告，如图5.1。（查重次数和查重率由各自学校系统后台设定）
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图 5.1
6培训总结
点击培训总结，进入提交培训总结报告阶段，需要在规定的时间内提交培训总结，提交后需要进行查重验证，查重通过后需要老师审核，审核通过后即可通过。保存草稿：可以将部分内容保存为草稿，下次登录系统时继续进行编辑，如图6.1。注意查看注意事项。（查重次数、查重率和字数要求由各自学校系统后台设定）
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图 6.1
7学习圈
显示所有学员的发言情况，可以根据主题和范围进行筛选、点赞和评论，如图7.1。
【1】我的言论：点击我的言论，跳转到个人中心->我的言论页面。
【2】我的关注：点击我的关注，跳转到个人中心->我的关注页面，显示自己关注的学员信息。
【3】发表言论：点击发表言论，跳转到个人中心->我的言论->我要发言页面。
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图 7.1
